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INFORMAZIONI PERSONALI Eloisa Azzaro 
 

 eloisa.azzaro@cultura.gov.it 

Sesso Femmina | Data di nascita 22/04/1981 | Nazionalità Italiana  

 
 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

 

 

 

 

07/05/2022 – ad oggi Funzionario delegato con incarico di direzione dell’Archivio di Stato di Grosseto 

Ministero della cultura  

Presso Archivio di Stato di Grosseto – Piazza Ettore Socci, 3, 58100, Grosseto, Italia 

https://www.asgrosseto.beniculturali.it/home 

▪ Responsabile dell’Istituto 

Ufficio periferico del MiC 

28/01/2019 – 06/05/2022 Funzionario Archivista 

Ministero per i beni e le attività culturali  

Presso Archivio di Stato di Grosseto – Piazza Ettore Socci, 3, 58100, Grosseto, Italia 

http://www.asgrosseto.beniculturali.it/ 

▪ Responsabile della Sala studio, responsabile della Biblioteca, attività di schedatura dei fondi 
archivistici, ricerche per corrispondenza, commissioni di sorveglianza, collaborazione in 
organizzazione di eventi e didattica, attività di protocollo e di referente posta elettronica 

Ufficio periferico del MiBAC 

03/09/2018 – 27/01/2019 Funzionario Archivista 

Ministero per i beni e le attività culturali  

Presso Archivio di Stato di Salerno – Piazza Abate Conforti, 7, 84121, Salerno, Italia 

http://www.archiviodistatosalerno.beniculturali.it 

▪ Responsabile della Biblioteca e del servizio comunicazione (gestione sito web, pagina facebook e 
altri canali di comunicazione), collaborazione in organizzazione di eventi e didattica, attività di 
schedatura dei fondi archivistici. 

Ufficio periferico del MiBAC 

16/10/2017 – 31/08/2018 Insegnante 

Ministero della Pubblica Istruzione  

Presso Liceo statale A. Rosmini - Viale L. Porciatti, 2, 58100, Grosseto, Italia 

http://www.rosminigr.it/ 

▪ Supplenza su cattedra di 18 h settimanali per le materie di letteratura italiana e storia (classe A 051) 
sulle seguenti classi del corso serale: I° periodo (prima e seconda Liceo Economico Sociale), II° 
periodo (terza e quarta LES) e V classe LES 

Scuola pubblica 

15/06/2017 – 15/12/2017 Archivista con borsa di studio per “Progetto Tabula” 

Università degli Studi di Siena, Via Banchi di Sotto, 55, 53100, Siena, Italia 

http://www.unisi.it/ 

▪ Ricerca sulla normativa relativa alla realizzazione e all’uso del catastoe sul funzionamento dell’Ufficio 
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della Tavola delle Possessioni del 1316  

▪ Controllo, correzione ed implementazione dei dati già indicizzati relativi ai proprietri cittadini censiti 
dalla “Tavola delle Possessioni” ed ai loro patrimoni. 

▪ Collaborazione, in sinergia con l’Archivio di Stato di Siena, al completamento di una completa 
campagna di riproduzione foto-digitale della fonte in ooggetto. 

▪  Collaborazione alla progettazione e alla realizzazione di una piattaforma digitale web, curata dal 
CNR, che integri e renda interrogabile in rete i dati e le immagini digitali. 

Archivistica informatica  

18/10/2015 – 10/06/2017 Insegnante 

Ministero della Pubblica Istruzione  

Presso Liceo statale A. Rosmini - Viale L. Porciatti, 2, 58100, Grosseto, Italia 

http://www.rosminigr.it/ 

▪ Supplenza su cattedra di 18 h settimanali per le materie di letteratura italiana e storia (classe A 051) 
sulle seguenti classi del corso serale: I° periodo (prima e seconda Liceo Economico Sociale), II° 
periodo (terza e quarta LES) e V classe LES 

Scuola pubblica 

1/10/2016 – 31/12/2016 Archivista per Archivi minerari area grossetana e Archivista di Rete 

TESAURO soc. coop. a.r.l., via Stati Uniti d’America, 15, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Archiviazione documenti, smistamento carte con individuazione dei vari fondi archivistici prodotti da diversi enti 
o aziende (archivi minerari Montecatini), ricognizione di nuclei omogenei di documentazione con individuazione 
delle serie archivistiche ordinate in origine, ricognizione del materiale archivistico sciolto o solo fascicolato. 

▪ In qualità di Archivista di Rete: ricostruzione della storia dei Comuni della Prov. di Grosseto e dei relativi archivi, 
con creazione di testi base per pubblicazione; divulgazione notizie e informazioni sugli archivi grossetani tramite 
canali web; partecipazione a riunioni Rete archivi 

Servizi bibliotecari e archivistici 

15/02/2016 – 15/08/2016 Archivista con borsa di studio per “Progetto Tabula” 

Università degli Studi di Siena, Via Banchi di Sotto, 55, 53100, Siena, Italia 

http://www.unisi.it/ 

▪ Indicizzazione dei dati essenziali relativi ai proprietari cittadini censiti dalla “Tavola delle Possessioni” 
ed ai loro patrimoni (fonte risalente al 1300).  

▪ Collaborazione, in sinergia con l’Archivio di Stato di Siena, alla realizzazione di una completa 
campagna di riproduzione foto-digitale della fonte in oggetto. 

▪  Collaborazione alla progettazione e alla realizzazione di una piattaforma digitale web che integri e 
renda interrogabile in rete i dati e le immagini digitali. In particolare: schedatura informatica della 
fonte attraverso il database predisposto 

▪ Attiva partecipazione alla campagna di foto-riproduzione digitale e gestione del relativo archivio di 
immagini, elaborazione dei dati acquisiti. 

Archivistica informatica  

28/09/2015 – 10/06/2016 Insegnante 

Ministero della Pubblica Istruzione  

Presso Liceo statale A. Rosmini - Viale L. Porciatti, 2, 58100, Grosseto, Italia 

http://www.rosminigr.it/ 

▪ Supplenza su cattedra di 18 h settimanali per le materie di letteratura italiana e storia (classe A 051) 
sulle seguenti classi del corso serale: I° periodo (prima e seconda Liceo Economico Sociale), II° 
periodo (terza e quarta LES) e V classe LES 

Scuola pubblica 
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9/07/2015 – 31/12/2015 Archivista per Archivi minerari area grossetana e Archivista di Rete 

TESAURO soc. coop. a.r.l., via Stati Uniti d’America, 15, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Archiviazione documenti, smistamento carte con individuazione dei vari fondi archivistici prodotti da diversi enti 
o aziende (archivi minerari Montecatini), ricognizione di nuclei omogenei di documentazione con individuazione 
delle serie archivistiche ordinate in origine, ricognizione del materiale archivistico sciolto o solo fascicolato. 

▪ In qualità di Archivista di Rete: ricostruzione della storia dei Comuni della Prov. di Grosseto e dei relativi archivi, 
con creazione di testi base per pubblicazione; divulgazione notizie e informazioni sugli archivi grossetani tramite 
canali web; partecipazione a riunioni Rete archivi 

Servizi bibliotecari e archivistici 

19/06/2014 – 31/12/2014 Bibliotecaria presso Biblioteca comunale Badii (Massa Marittima- GR) Archivista 
per Archivi minerari area grossetana 

TESAURO soc. coop. a.r.l., via Stati Uniti d’America, 15, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Catalogazione monografie su programma easycat, reference al pubblico, prestito e restituzione 
documenti, revisione delle collezioni, gestione dei magazzini. 

▪ Archiviazione documenti, smistamento carte con individuazione dei vari fondi archivistici prodotti da 
diversi enti o aziende (archivi minerari Montecatini), ricognizione di nuclei omogenei di 
documentazione con individuazione delle serie archivistiche ordinate in origine, ricognizione del 
materiale archivistico sciolto o solo fascicolato. 

Servizi bibliotecari e archivistici 

14/01/2014 – 31/12/2014 Impiegata 6°livello part time 

CALDANA MARMI di Rustighi Silvia, loc. Bivio di Caldana, 58023, Gavorrano (GR), Italia 

▪ Attività di segreteria generale tra cui front-office, registrazione e archiviazione manuale e informatica 
fatture in entrata e in uscita, riscossione crediti. 

Lapidei artigiani 

7/06/2013 – 31/12/2013 Bibliotecaria presso Biblioteca comunale Badii (Massa Marittima- GR) Archivista 
per Archivi minerari area grossetana 

TESAURO soc. coop. a.r.l., via Stati Uniti d’America, 15, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Catalogazione monografie su programma easycat, reference al pubblico, prestito e restituzione 
documenti, revisione delle collezioni, gestione dei magazzini. 

▪ Archiviazione documenti, smistamento carte con individuazione dei vari fondi archivistici prodotti da 
diversi enti o aziende (archivi minerari Montecatini), ricognizione di nuclei omogenei di 
documentazione con individuazione delle serie archivistiche ordinate in origine, ricognizione del 
materiale archivistico sciolto o solo fascicolato. 

Servizi bibliotecari e archivistici 

30/10/2012 – 14/02/2013 Archivista con incarico individuale episodico di lavoro autonomo per attività di 
progetto 

Università degli Studi di Siena, Via Banchi di Sotto, 55, 53100, Siena, Italia 

http://www.unisi.it/ 

▪ Schedatura di dati da fonti documentarie inedite, implementazione della banca dati “Tavola delle 
Possessioni”, revisione e controllo qualità con metodi di analisi informatica dei dati desunti 
dall'estimo senese del 1318-20 

Archivistica informatica  
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

 

 

11/06/2012 – 31/12/2012 Bibliotecaria presso Biblioteca comunale Badii (Massa Marittima- GR) Archivista 
per Archivi minerari area grossetana 

TESAURO soc. coop. a.r.l., via Stati Uniti d’America, 15, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Catalogazione monografie su programma easycat, reference al pubblico, prestito e restituzione 
documenti, revisione delle collezioni, gestione dei magazzini. 

▪ Archiviazione documenti, smistamento carte con individuazione dei vari fondi archivistici prodotti da 
diversi enti o aziende (archivi minerari Montecatini), ricognizione di nuclei omogenei di 
documentazione con individuazione delle serie archivistiche ordinate in origine, ricognizione del 
materiale archivistico sciolto o solo fascicolato. 

Servizi bibliotecari e archivistici 

10/10/2011 – 10/10/2012 Servizio civile regionale volontario 

Regione Toscana, http://www.regione.toscana.it/ 

Presso Biblioteca comunale Chelliana, via C. Cavalieri, 9, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Revisione magazzini, digitalizzazione materiale in stato precario, progettazione e organizzazione di 
eventi di promozione della biblioteca comunale Chelliana di Grosseto, organizzazione e 
realizzazione di visite guidate in biblioteca per le scuole, di letture animate in biblioteca e di eventi di 
intrattenimento per bambini e ragazzi 

Servizio civile   

16/03/2009 – 31/12/2010 Bibliotecaria presso Biblioteca Chelliana di Grosseto 

TESAURO soc. coop. a.r.l., via Stati Uniti d’America, 15, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Catalogazione monografie su programma easycat, reference al pubblico, prestito e restituzione 
documenti, gestione dei magazzini, archiviazione documenti. 

Biblioteca  

1/06/2006 – 24/11/2008 Apprendista impiegata 

TRIASS di Fusco Rosanna,  via Paolini, 4,58043, Castiglione della Pescaia (GR), Italia 

▪ Reference al pubblico, gestione archivio, relazioni con altri istituti concorrenti o correlati all’attività 
assicurativa. 

Assicurazioni  

18/03/2015 Formazione generale di sicurezza dei lavoratori e specifica dei 
lavoratori a rischio basso – formazione per personale impiegatizio (con rif. Art. 

37 del d. lgs. 81/08, secondo nuovo accordo Stato Regioni del 21/12/2011) 

 

Lavoropiù S.p.a., via Dell’Indipendenza, 67/2, 40121, Bologna, Italia 

▪ Concetto di rischio, danno, prevenzione e protezione; organizzazione della prevenzione aziendale, 
diritti, doveri e sanzioni; organi si vigilanza, contollo e assistenza. 

▪ Specifica: ambienti di lavoro, posti di lavoro, rischio elettrico, videoterminali, macchine da ufficio, 
scaffali, scale, rumore, segnaletica, movimentazione carichi, prevenzione dei disturbi, ascensore e 
montacarichi, divieto di fumare, fumo di sigaretta 

17/02/2015 – 20/03/2015 Operatore fiscale  

CISL Grosseto, via Mameli, 13, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Corso per Operatore fiscale (96 h) con nozioni per la compilazione 730 per l’anno 2015 redditi 2014 

6/10/2014 – 10/10/2014 Responsabile della conservazione dei documenti e degli archivi 
digitali 

 

http://www.regione.toscana.it/
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Regione Toscana, http://www.regione.toscana.it/ 

▪ Documento, flusso documentale, procedure di archiviazione nel contesto della dematerializzazione 
dei processi. Requisiti organizzativi, tecnologici, tecnico-archivistici per la conservazione di 
documenti e archivi informatici. Applicazione della normativa e nozioni sulla corretta prassi 
amministrativa 

17/03/2014 – 21/03/2014 
 

Archivista di rete  

Regione Toscana, http://www.regione.toscana.it/ 

▪ Problematiche connesse al riordino, alla descrizione, alla conservazione e alla fruizione di complessi 
documentari di diversa tipologia. Definizione del ruolo delle reti documentarie locali e dell’archivista di 
rete. 

1/10/2013 – 8/10/2013 Responsabile del servizio per la tenuta dei documenti e degli archivi  

Regione Toscana, http://www.regione.toscana.it/ 

▪ Documento, flusso documentale, procedure di archiviazione nel contesto della dematerializzazione 
dei processi. Applicazione della normativa e nozioni sulla corretta prassi amministrativa. 

27/12/2012 Addetto antincendio a rischio di incendio medio – corso B (8 h)  

Meoni Alessandro, perito industriale, via Birmania, 1 58100, Grosseto, Italia 

▪ Incendio e prevenzione incendi, protezione antincendio e procedure da adottare in caso di incendio, 
esercitazioni pratiche. 

12/03/2012- 11/11/2012 Operatore volontario negli archivi parrocchiali della Curia di 
Grosseto 

 

Diocesi di Grosseto, vicolo del Duomo, 3, 58100, Grosseto, Italia 

▪ Archivistica, storia della diocesi di Grosseto, tipologie di documenti ecclesiastici, criteri di 
ordinamento e gestione di archivi ecclesiastici, produzione di strumenti di corredo per la 
documentazione conservata nelle parrocchie, utilizzo di strumenti informatici per la gestione degli 
stessi archivi. 

10/2009 – 10/2011 Diploma in Archivistica, Paleografia e Diplomatica 120/150 

Scuola di Archivistica, Paleografia e Diplomatica dell’Archivio di Stato di Firenze, Viale della Giovine 
Italia, 6, 50122, Firenze, Italia  

▪ Archivistica, paleografia, diplomatica, storia delle istituzioni toscane dal medioevo all’età moderna / 
analisi completa ed approfondita della struttura e scrittura di documenti medievali, ordinamento e 
gestione di archivi, produzione di strumenti di corredo per la documentazione antica e moderna, 
utilizzo di strumenti informatici per la gestione di archivi. 

10/2007 – 6/07/2011 Laurea specialistica in Archeologia 110/110 e lode 

Università degli Studi di Siena, Via Banchi di Sotto, 55, 53100, Siena, Italia 

http://www.unisi.it/ 

▪ Storia, archeologia / strumentazione informatica applicata alla gestione dei dati.  

▪ Tesi in storia medievale dal titolo “Torniella dalla signoria locale al dominio cittadino (1230-1330). 
Nuove acquisizioni dal diplomatico dell'archivio  Bulgarini-D'Elci” 

10/2001 – 17/02/2006 Laurea triennale in Conservazione, comunicazione e gestione dei 
beni archeologici -indirizzo medievale. 

110/110 e lode 

Università degli Studi di Siena, Via Banchi di Sotto, 55, 53100, Siena, Italia 

http://www.unisi.it/ 

▪ Storia, archeologia / strumentazione informatica applicata alla gestione dei dati. 

http://www.regione.toscana.it/
http://www.regione.toscana.it/
http://www.regione.toscana.it/
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COMPETENZE PERSONALI 
  

 

 

 

 

 

 

 
 

ULTERIORI INFORMAZIONI   

 

Pubblicazioni    

- Pubblicazione dell’articolo “L’Archivio storico comunale di Follonica” – 1 febbraio 2017. Sul 
sito Archivi in Toscana.  

(http://archivitoscana.it/index.php?id=423 ) 

 

(http://archivitoscana.it/index.php?id=340) 

 

- Pubblicazione dell’articolo “Le lettere di Giuseppe Garibaldi nell’Archivio Storico Comunale di 
Massa Marittima” – 10 ottobre 2015. Sul sito Archivi in Toscana. 
(http://www.archivitoscana.it/index.php?id=313) 

 

▪ . Tesi in storia medievale dal titolo “Chiese e patrimoni ecclesiastici in area grossetana al principio del 
Trecento. I dati della Tavola delle Possesioni” 

09/1996 – 15/07/2000 Diploma di Liceo Scientifico 86/100 

Liceo Scientifico G. Marconi, piazza E. Benci, 58100, Grosseto, Italia  

▪ Istruzione scolastica 

Lingua madre italiano 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

Inglese  B1 B1 B1 B1 B1 

 PET. B1 

 Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livello intermedio - C1/2 Livello avanzato  
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze comunicative ▪ Possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di segretaria  

Competenze organizzative e 
gestionali 

Ottima capacità di organizzazione e gestione dati, acquisite durante gli incarichi attribuitimi 
dall’Università e nell’ambito del lavoro di archivista e bibliotecaria 

Competenze professionali ▪ Buona padronanza dei processi di conservazione e gestione di materiale documentario  

Competenze informatiche ▪ Buona conoscenza pratica di Word, Excel, Power Point, Posta elettronica, navigazione Internet. 
Esperienze con programmi di elaborazione immagini (Photoshop), disegno 3D (3d Studio e Maya) e 
di archiviazione e gestione dati (Filemaker Pro 7, Easycat, Fluxus). 

Patente di guida B 

- Pubblicazione dell’articolo “L’Archivio Ildebrando Imberciadori a Castel del Piano” – 10 
gennaio 2016. Sul sito Archivi in Toscana.  

- Pubblicazione dell’articolo “L’Archivio Storico Comunale di Magliano in Toscana” – novembre 
2015. Sul sito Archivi in Toscana.  

(http://archivitoscana.it/index.php?id=321) 

 

http://archivitoscana.it/index.php?id=423
http://archivitoscana.it/index.php?id=340
http://www.archivitoscana.it/index.php?id=313
http://archivitoscana.it/index.php?id=321
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- Pubblicazione del saggio “Storia di una comunità di frontiera: Torniella dalla signoria locale al 
dominio cittadino (1230 – 1330). Nuove acquisizioni dal Diplomatico Bulgarini d'Elci”, in “Il 
Castello di Torniella. Storia di un insediamento maremmano tra Medioevo ed Età Moderna”, a 

cura di A. Caporali e M. Merlo, Effigi, Arcidosso, 2014. 
 
 

- Pubblicazione del saggio “Storia di una comunità di frontiera: Torniella dalla Signoria locale 
al dominio cittadino (1230-1330). Nuove acquisizioni dal Diplomatico nell’archivio Bulgarini 
d’Elci”, in Bullettino Senese di Storia Patria, CXXXI, 2014 (uscita 2015), Siena, Accademia 

Senese degli Intronati, 2014. 

 


